
Programa de formación: Tgo Gestión Administrativa

Competencia:

Resultado:

Nombre del Instructor:

Física Digital SI NO

MANUEL ALEJANDRO RINCÓN BLANCO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023
X 20

LUIS ALEJANDRO VANEGAS PARRA Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023
X

JUAN ESTEBAN MUÑOZ VANEGAS Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

JUAN FERNANDO MARIN ARANGO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

I

Ficha:

Actividad a Desarrollar

Forma de Entrega de la 

Actividad
Fecha de Entrega

Entregó

2469287

Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas, siguiendo la norma técnica y la legislación vigente.

• Elaborar documentos comerciales, actos administrativos y los del proceso de compra-venta, aplicando las técnicas de digitación, las normas técnicas 

colombianas vigentes para la elaboración y presentación de documentos comerciales, las de la organización y las de gestión de la calidad.

Laura Catalina Oliveros Rodriguez
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PLAN DE TRABAJO CONCERTADO



JUAN PABLO DUQUE SOTO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

JUANA VALENTINA BEDOYA OSORIO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

KARLA XIMENA CASTAÑO PARRA Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

MARÍA CAMILA ARISTIZABAL CASTAÑO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

MICHAEL STIVEN PEREZ UTIMA Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

YHERIY NICOLAS JURADO DAZA Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

YESICA TATIANA NIÑO QUINTERO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

ANGIE JOHANA ORREGO GARZON Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

MARIA ALEJANDRA AGUDELO CORTES Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

LAURA VANESA DUQUE CHIRINO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

VALENTINA MARQUEZ  LÓPEZ Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

NICOL JINEY RODRIGUEZ RUIZ Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

VANESSA DUQUE BERNAL Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

YESSICA MARIN GUERRERO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

VALENTINA LOZANO SALAZAR Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

ANLLY DANIELA GONZALEZ GOMEZ Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

MARIA JOSE RESTREPO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

HERNAN CAMILO BERMUDEZ VALENCIA Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

DANNA SOFIA MARTINEZ PRECIADO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

LUISA FERNANDA ARANGO BOTERO Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

DANIELA SUAREZ SINISTERRA Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X



LAURA VALENTINA NARVAEZ LOPEZ Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

NICOL VALERIA ALOMIA RIASCOS Conceptos básicos en la elaboración de documentos X
martes 02 de mayo 

de 2023 X

MANUEL ALEJANDRO RINCÓN BLANCO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023
X 40

LUIS ALEJANDRO VANEGAS PARRA Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023
X

JUAN ESTEBAN MUÑOZ VANEGAS Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

JUAN FERNANDO MARIN ARANGO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

JUAN PABLO DUQUE SOTO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023
X

JUANA VALENTINA BEDOYA OSORIO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023
X

KARLA XIMENA CASTAÑO PARRA Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023
X

MARÍA CAMILA ARISTIZABAL CASTAÑO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

MICHAEL STIVEN PEREZ UTIMA Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

YHERIY NICOLAS JURADO DAZA Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

YESICA TATIANA NIÑO QUINTERO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023
X

ANGIE JOHANA ORREGO GARZON Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023
X

MARIA ALEJANDRA AGUDELO CORTES Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023
X

LAURA VANESA DUQUE CHIRINO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

VALENTINA MARQUEZ  LÓPEZ Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

NICOL JINEY RODRIGUEZ RUIZ Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

VANESSA DUQUE BERNAL Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

YESSICA MARIN GUERRERO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

VALENTINA LOZANO SALAZAR Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

II



ANLLY DANIELA GONZALEZ GOMEZ Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

MARIA JOSE RESTREPO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

HERNAN CAMILO BERMUDEZ VALENCIA Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

DANNA SOFIA MARTINEZ PRECIADO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

LUISA FERNANDA ARANGO BOTERO Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

DANIELA SUAREZ SINISTERRA Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

LAURA VALENTINA NARVAEZ LOPEZ Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

NICOL VALERIA ALOMIA RIASCOS Actividad modelos o plantillas documentos X
viernes 19 de mayo 

de 2023 X

MANUEL ALEJANDRO RINCÓN BLANCO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023
X 40

LUIS ALEJANDRO VANEGAS PARRA Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023
X

JUAN ESTEBAN MUÑOZ VANEGAS Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

JUAN FERNANDO MARIN ARANGO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

JUAN PABLO DUQUE SOTO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

JUANA VALENTINA BEDOYA OSORIO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

KARLA XIMENA CASTAÑO PARRA Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

MARÍA CAMILA ARISTIZABAL CASTAÑO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

MICHAEL STIVEN PEREZ UTIMA Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

YHERIY NICOLAS JURADO DAZA Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

YESICA TATIANA NIÑO QUINTERO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

ANGIE JOHANA ORREGO GARZON Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

MARIA ALEJANDRA AGUDELO CORTES Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

III



LAURA VANESA DUQUE CHIRINO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

VALENTINA MARQUEZ  LÓPEZ Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

NICOL JINEY RODRIGUEZ RUIZ Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

VANESSA DUQUE BERNAL Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

YESSICA MARIN GUERRERO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

VALENTINA LOZANO SALAZAR Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

ANLLY DANIELA GONZALEZ GOMEZ Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

MARIA JOSE RESTREPO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

HERNAN CAMILO BERMUDEZ VALENCIA Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

DANNA SOFIA MARTINEZ PRECIADO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

LUISA FERNANDA ARANGO BOTERO Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

DANIELA SUAREZ SINISTERRA Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

LAURA VALENTINA NARVAEZ LOPEZ Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X

NICOL VALERIA ALOMIA RIASCOS Revisión final capítulo proyecto X X
viernes 23 de junio 

de 2023 X


